	NAZIV PROCESA
	Šifra procesa

	Proces poslovno odlučivanje - razina Načelnik (redovno, izvanredno)
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	Korisnik procesa
	Općina Sikirevci

	Vlasnik procesa
	Načelnik


	CILJ PROCESA

	Cilj procesa je poslovno odlučivanje Načelnika sukladno statutu i zakonima.


	GLAVNI RIZICI

	Odlučivanje mimo zakona i propisa rezultira kaznenim odredbama (О). Ne kontroliranjem poslovnog odlučivanja umanjuje se efikasnost rukovođenja (О). Ne održavanjem kolegija umanjuje se efikasnost rukovođenja (О).


	KRATKI OPIS PROCESA

	ULAZ:
	Predstavljanje i zastupanje

	AKTIVNOSTI:
	Davanje punomoći, obavljanje poslova, kontrola OV i nadležnih tijela, održavanje sjednica i kolegija

	IZLAZ:
	Izvješćivanje Općinskog vijeća i nadležnih tijela


	VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

	Svi procesi poslovnog odlučivanja i izvještavanja


	RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

	Zaposlenici, uredska oprema


	ŠIFRE I NAZIVI POSTUPKA

	FU4.1 Postupak poslovno odlučivanje - razina Načelnik ( redovno, izvanredno)


	
	Ime i prezime
	Funkcija
	Datum
	Potpis,pečat

	Odgovorna osoba:
	Josip Nikolić
	Načelnik
	15.10.2019.
	


	NAZIV POSTUPKA
	Šifra postupka

	Postupak poslovno odlučivanje - razina Načelnik (redovno, izvanredno)
	FU2.1
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	Vlasnik postupka
	Načelnik


	SVRHA I CILJ POSTUPKA

	Svrha i cilj postupka je poslovno odlučivanje čelnika sukladno statutu i zakonima.


	PODRUČJE PRIMJENE

	Postupak se primjenjuje u Općini Sikirevci.


	DRUGA DOKUMENTACIJA

	Izvješća nadležnim tijelima


	ODGOVORNOSTI I OVLAŠTENJA

	Načelnik je odgovoran za predstavljanje i zastupanje, davanje punomoći, obavljanje poslova, izvješćivanje Općinskog Vijeća i nadležnih tijela, održavanje sjednica i kolegija. Općinsko vijeće i nadležna tijela su odgovorni za kontrolu poslovnog odlučivanja.


	ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

	Statut Općine


	POJMOVI I SKRAĆENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

	OV – Općinsko vijeće


	
	Ime i prezime
	Funkcija
	Datum
	Potpis,pečat

	Odgovorna osoba:
	Josip Nikolić
	Načelnik
	15.10.2019.
	


	Dijagram tijeka
	Opis aktivnosti
	Izvršenje
	Popratni dokumenti

	
	
	Odgovornost
	Rok
	

	

	
	
	
	

	

	Imenovanje čelnika na osnovu rezultata izbora.
	Predsjednik izbornog povjerenstva
	Po potrebi
	Izvješće mandatne komisije

	

	Predstavljanje i zastupanje Općine, određivanje osoba ovlaštenih za potpisivanje financijskih dokumenata.
	Načelnik
	Kontinuirano
	Odluke

	

	Davanje punomoći drugim osobama za zastupanje Općine u pravnom prometu.
	Načelnik
	Kontinuirano, po potrebi
	Punomoći

	

	Obavljanje poslova određenih odredbama Općine.
	Načelnik
	Kontinuirano, po potrebi
	

	

	Kontrola poslovnog odlučivanja kroz Nadležna tijela.
	Općinsko vijeće, Nadležna tijela
	Kontinuirano
	

	

	Redovito izvješćivanje OV i nadležnih tijela.
	Načelnik
	Kontinuirano, po potrebi
	Izvješća

	

	Održavanje sjednica i kolegija u užem i širem sastavu i kolegija čelnika i stručnih djelatnika.
	Načelnik
	Po potrebi
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