	NAZIV PROCESA
	Šifra procesa

	Proces upravljanja voznim i strojnim  parkom
	R5

REV 15-10-19


	Korisnik procesa
	Jedinstveni upravni odjel  Općine Sikirevci

	Vlasnik procesa
	Načelnik, komunalni redar


	CILJ PROCESA

	Cilj procesa je pravovremeno i učinkovito održavanje voznog parka- poljoprivredni traktor  i strojnog parka -priključci (traktorska prikolica, malčer, snježna ralica i dr.)u vlasništvu  Općine Sikirevci.


	GLAVNI RIZICI

	Neodržavanje voznog parka može dovesti do neispravnosti voznog parka (О). Zbog nemarnosti i neodgovornog ponašanja djelatnika koji je zadužen za vođenje evidencije o traktorskim osiguranjima može doći do isteka osiguranja što može uzrokovati prekršajne kazne (О). Zbog nemarnosti i neodgovornog ponašanja djelatnika ne izvršava se servis voznog parka može dovesti do neispravnosti voznog parka (О).


	KRATKI OPIS PROCESA

	ULAZ:
	Redovito održavanje

	AKTIVNOSTI:
	Obavljanje tehničkog pregleda i registracije, kontrola, predaja i primitak službenog poljoprivrednoga  vozila i strojnih priključaka( prikolica), vođenje evidencije  osiguranja, podnošenje zahtjeva, podnošenje prijedloga za otpis i nabavu, kontrola

	IZLAZ:
	Prosljeđivanje zahtjeva i prijedloga za otpis ili nabavu službenih vozila


	VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

	Proces javne nabave, Proces izrade i donošenje proračuna


	RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

	Ovlašteni servisi, stanica za tehnički pregled vozila, osiguravajuća kuća, zaposlenici


	ŠIFRE I NAZIVI POSTUPKA

	R6.1 Postupak upravljanja voznim i strojnim  parkom


	
	Ime i prezime
	Funkcija
	Datum
	Potpis, pečat

	Odgovorna osoba:
	Josip Nikolić
	Načelnik
	15.10.2019.
	


	NAZIV POSTUPKA
	Šifra postupka

	Postupak upravljanja voznim i strojnim parkom
	R5.1

REV 15-10-19


	Vlasnik postupka
	Načelnik ,Ureda načelnika


	SVRHA I CILJ POSTUPKA

	Svrha i cilj postupka je pravovremeno i učinkovito održavanje voznog i strojnog  parka Općine Sikirevci.


	PODRUČJE PRIMJENE

	Postupak se primjenjuje u JUO Općine Sikirevci.


	DRUGA DOKUMENTACIJA

	Plan nabave, Evidencija vozila i  osiguranja, knjižice vozila, police osiguranja


	ODGOVORNOSTI I OVLAŠTENJA

	Vozač  / Dostavljač je odgovoran za redovito održavanje, obavljanje tehničkog pregleda i registraciju, predaju i primitak službenog vozila. Komunalni redar je odgovoran za vođenje evidencije osiguranja, podnošenje zahtjeva, podnošenje prijedloga za otpis i nabavu.


	ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

	Pravilnik o registraciji i označavanju vozila


	POJMOVI I SKRAĆENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

	JUO –Jedinstveni  upravni odjel


	
	Ime i prezime
	Funkcija
	Datum
	Potpis,pečat

	Odgovorna osoba:
	Josip Nikolić
	Načelnik
	15.10.2019.
	


	Dijagram tijeka
	Opis aktivnosti
	Izvršenje
	Popratni dokumenti

	
	
	Odgovornost
	Rok
	

	

	
	
	
	

	


	Odvoženje i dovoženje službenih vozila na servis, pranje i održavanje.
	Vozač Načelnika / Dostavljač
	Kontinuirano
	Servisna knjiga

	

	Obavljanje tehničkog pregleda i registracije vozila.
	Vozač Načelnika / Dostavljač
	Pravodobno/ godišnje
	Knjižica vozila

	

	Kontrola provedenih aktivnosti održavanja.
	Komunalni redar 
	Kontinuirano 
	

	

	Predaja i primitak , vođenje evidencije o korištenju vozila.
	Vozač / Dostavljač
	Kontinuirano 
	Evidencija utroška goriva

	

	Vođenje evidencije  osiguranja.
	Komunalni redar
	Kontinuirano
	Polica osiguranja

	


	Podnošenje zahtjeva za obnovom i/ili ugovaranje novih osiguranja.
	Komunalni redar
	Pravodobno 
	Zahtjev

	

	Podnošenje prijedloga za otpis i nabavu službenih vozila Općine.
	Komunalni redar i  Radnici
	Pravodobno 
	

	
	Kontrola poduzetih radnji, prijedloga, zahtjeva.
	Načelnik
	Kontinuirano 
	

	

	Prosljeđivanje zahtjeva i prijedloga.
	Načelnik
	1 dan
	Zahtjev, Prijedlog

	

	
	
	
	


POČETAK
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Predaja i primitak službenog vozila
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Podnošenje zahtjeva
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Podnošenje prijedloga za otpis i nabavu
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Prosljeđivanje zahtjeva i prijedloga








