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OPIS POSLOVA:

e prikuplja i obraduje informacije i podatke te dokumentaciju u cilju javnog pracenja provedbe
projekata iz djelokruga rada upravnog tijela vezanih za projekte sufinanciranje iz raznih
drzavnih i EU fondova (10%)

e priprema dokumentaciju i materijale na hrvatskom i engleskom jeziku potrebne za
ostvarivanje odnos s javnos$¢u, medijima, korisnicima i potencijalnim korisnicima (10%)

o izraduje brojcane, tabelarne i graficke pregleda podataka (5%)

e organizira i provodi aktivnosti projekta (30%)

e prikuplja i evidentira cjelokupnu dokumentaciju projekta (5%)

e organizira konferencije za novinare i druge dogadaje vezano uz aktivnosti i realizaciju
projekata u upravnom tijelu (5%)

e planira, priprema i obavlja nadzor nad provedbom projekata (10%)

e priprema izvjes¢a o stanju provedbe projekata (10%)

o suraduje sa sluzbenicima unutar tijela u kojemu je zaposlen i povremeno izvan tijela radi
prikupljanja ili razmjene informacija (5%)

e odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, postupaka i
stru¢nih tehnika (5%)

e obavljai druge, manje sloZzene poslove, s ograni¢enim brojem medusobno povezanih zadaca
iz djelokruga upravnog tijela uz nadzor i upute proc¢elnika (5%)

Podaci o placi za radno mjesto:

KATEGORIJA III., POTKATEGORIJA: VISI REFERENT, KLASIFIKACIJSKI
RANG: 9.

Placu ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta i osnovice za izracun place,
uvecane za 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog staza.

Osnovica za obraun place utvrdena je Odlukom o visini osnovice za obraCun place
sluzbenika i namjeStenika zaposlenih u upravnim odjelima Opéine Sikirevci (,,Sluzbeni
glasnik Opcine Sikirevei® br. 8/23., 4/24), a koeficijent sloZenosti poslova radnog mjesta
utvrden je Odlukom o koeficijentu za obracun place viseg referenta/vise referentice za potrebe
provedbe projekta ZAZELI ,,ZA Zene - ZA zajednicu* IV (,,Sluzbeni glasnik Opéine Sikirevci
br. 5/24).
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